
 

 

Pracovní postupy OSPOD zajišťující naplnění Standardů kvality 

výkonu sociálně-právní v jednotlivých kritériích - přehled 

Kritérium 1a  

Kritérium 1b Příloha č. 1. 1 Přehled úkonů prováděných 

OSPOD OÚ ORP v době pracovní 

pohotovosti 

Zákon č. 262/2006 Sb., zákoník práce, ve 

znění pozdějších předpisů 

Kritérium 2a Příloha č. 2. 1. Fotografie kanceláří 

Příloha č. 2. 2 Fotografie konzultační 

místnosti 

Kritérium 2b Příloha č. 2. 3. – Žádanka o přepravu 

Kritérium 2c  

Kritérium 2d  

Kritérium 3a Standard č. 1 

Standard č. 2 

Standard č. 4 

Standard č. 5 

Standard č. 6 

Standard č. 7 

Standard č. 8 

Standard č. 9 

Standard č. 10 

Standard č. 11 

Standard č. 12 

Standard č. 13 

Standard č. 14 

Kritérium 3b Příloha č 3.1 Metodiky činností OSPOD 

Příloha č. 3.2 Metodika případových 

konferencí OSPOD MěÚ Kutná Hora 

Příloha č. 3.3 Instrukce MS, MV, MZ, 

MŠMT a MPSV ze dne 5. 4. 2007 č.j. 

142/2007-ODS-Org, kterou se upravuje 

postup při výkonu soudních rozhodnutí ve 

věcech péče o nezletilé, ve znění instrukce 

MS, MV, MZ, MŠMT a MPSV č.j. 33/2013-

OD-Org 

Kritérium 4a Příloha č. 4.1 Organizační řád Městského 

úřadu v Kutné Hoře 

Kritérium 4b Kritérium 8d 

Katalog prací ve veřejných službách a správě 

- nařízení vlády č. 222/2010 Sb. 

Vyhláška o provedení některých ustanovení 

zákona o sociálně-právní ochraně dětí, 

předpis č. 473/2012 Sb. 



 

 

Kritérium 4c Zákon č. 359/1999 Sb., o sociálně-právní 

ochraně dětí, ve znění pozdějších předpisů 

Příloha č. 4. 2. 1 Oprávnění k činnostem 

souvisejících s výkonem sociálně-právní 

ochrany dětí – kurátor a sociální pracovník 

Příloha č. 4. 2. 2 Oprávnění k činnostem 

souvisejících s výkonem sociálně-právní 

ochrany dětí – specialista pro náhradní 

rodinnou péči 

Příloha č. 4. 2. 3 Oprávnění k činnostem 

souvisejících s výkonem sociálně-právní 

ochrany dětí – organizace výkonu pěstounské 

péče 

Příloha č. 4. 3. Vzor průkazu zaměstnance  

Zákon č. 292/2013 Sb., o zvláštních řízeních 

soudních, ve znění pozdějších předpisů 

Příloha č. 4. 4. Pověření k podepisování 

předběžného opatření každé z pracovnic 

oddělení sociálně právní ochrany dětí 

Přílohy č. 4. 5. Pověření všech zaměstnanců 

včetně vedoucího odboru 

Kritérium 5a Zákon č. 108/2006 Sb., o sociálních 

službách, ve znění pozdějších předpisů 

Kritérium 5b Příloha č. 5. 1. Vzor inzerátu veřejné výzvy k 

přihlášení zájemců o volnou pracovní pozici. 

Zákon č. 312/2002 Sb., o úřednících 

územních samosprávných celků a o změně 

některých zákonů, ve znění pozdějších 

předpisů 

Zákon č. 292/2013 Sb., o zvláštních řízeních 

soudních, ve znění pozdějších předpisů 

Zákon č. 359/1999 Sb., o sociálně-právní 

ochraně dětí, ve znění pozdějších předpisů 

Kritérium 5c Vyhláška č. 304/2012 Sb., o uznání 

rovnocennosti vzdělání úředníků územních 

samosprávných celků, v znění pozdějších 

předpisů 

Kritérium 5d Příloha č. 5. 2.  Pracovní řád 

Příloha č. 5. 3.  Základní povinnosti úředníka 

Příloha č. 5. 4.  Etický kodex 

Příloha č. 5. 5.  Etický kodex sociálních 

pracovníků  

Příloha č. 5. 6 Směrnice pro ochranu 

osobních údajů /GDPR/ 

Zákon č. 89/2012 Sb., občanský zákoník 

(především část týkající se rodinného práva) 

Zákon č. 99/1963 Sb., občanský soudní řád, 



 

 

ve znění pozdějších předpisů 

Zákon č. 561/2004 Sb., o předškolním, 

základním, středním, vyšším odborném a 

jiném vzdělávání (školský zákon), ve znění 

pozdějších předpisů 

Zákon č. 109/2002 Sb., o výkonu ústavní 

výchovy nebo ochranné výchovy ve 

školských zařízeních a o preventivně 

výchovné péči ve školských zařízeních a o 

změně dalších zákonů, ve znění pozdějších 

předpisů 

Sdělení FMZV č. 104/1991 Sb., o Úmluvě o 

právech dítěte 

Zákon č. 40/2009 Sb., Trestní zákoník, ve 

znění pozdějších předpisů 

Zákon č. 141/1961 Sb., o trestním řízení 

soudním (Trestní řád), ve znění pozdějších 

předpisů 

Zákon č. 200/1990 Sb., o přestupcích, ve 

znění pozdějších předpisů 

Zákon č. 218/2003 Sb., o odpovědnosti 

mládeže za protiprávní činy a o soudnictví ve 

věcech mládeže a o změně některých zákonů, 

ve znění pozdějších předpisů 

Zákon č. 117/1995 Sb., o státní sociální 

podpoře, ve znění pozdějších předpisů 

Zákon č. 500/2004 Sb., Správní řád, ve znění 

pozdějších předpisů 

Zákon č. 128/2000 Sb., o obcích, ve znění 

pozdějších předpisů 

Kritérium 5e  

Kritérium 6a Příloha č. 6.1 Hodnocení zaměstnanců MěÚ 

kutná Hora 

Kritérium 6b  Příloha č. 6. 2. Vzor formuláře 

individuálního plánu  

Příloha č. 6. 2. 1 Individuální plán dalšího 

vzdělávání 

Příloha č. 6. 2. 3 Podklad pro individuální 

plán dalšího vzdělávání 

Zákon č. 312/2002 Sb., o průběžném 

vzděláván, ve znění pozdějších předpisů 

Zákon č. 262/2006 Sb., zákoník práce, ve 

znění pozdějších přepisů 

Kritérium 6c Zákon č. 312/2002 Sb., o průběžném 

vzdělávání, ve znění pozdějších předpisů 

Kritérium 6d  Příloha č. 6. 3. Smlouva se supervizorem 

Kritérium 7a Zákon o sociálně - právní ochraně 



 

 

359/1999Sb., ve znění pozdějších předpisů 

Kritérium 7b Příloha č. 7. 1. Adresář spolupracujících 

organizací a dalších subjektů 

Příloha č. 7.2 Spolupráce s jinými subjekty 

Kritérium 8a Příloha č. 8.1 Směrnice MPSV č. j. 

2013/26780-21 ze dne 19. září 2013 

Kritérium 8b  

Kritérium 8c Příloha č. 8. 2. Záznam o předání spisu 

Příloha č. 8. 3. Záznam o stanovení klíčové 

pracovnice 

Zákon č. 359/1999 Sb. o sociálně-právní 

ochraně dětí, ve znění pozdějších předpisů 

Směrnice MPSV č. j. 2013/26780-21 ze dne 

19. září 2013 

Kritérium 8d Kritérium 4a 

Příloha č. 8. 4 Podpora standardizace orgánů 

sociálně-právní ochrany 

Kritérium 9a FMZV č. 104/1991 Sb., o Úmluvě o právech 

dítěte 

Usnesení předsednictva České národní rady 

č. 2/1993 o vyhlášení Listiny základních práv 

a svobod jako součásti ústavního pořádku 

České republiky 

Kritérium 9b   

Kritérium 9c Příloha č. 9. 1. Formulář vyhodnocení situace 

dítěte 

Zákon č. 359/1999 Sb., o sociálně-právní 

ochraně dětí, ve znění pozdějších předpisů 

Vyhláška č. 473/2012Sb., o provedení 

některých ustanovení zákona o sociálně 

právní ochraně dětí 

Kritérium 9d  Vyhláška č. 473/2012Sb., o provedení 

některých ustanovení zákona o sociálně 

právní ochraně dětí 

Kritérium 10a Zákon č. 359/1999 Sb, o sociálně-právní 

ochraně, ve znění pozdějších předpisů 

Kritérium 11a  

Kritérium 12 a Příloha č. 12. 1. Vzor spisového přehledu 

Příloha č. 12. 2. Spisový řád a skartační řád 

Městského úřadu Kutná Hora 

Příloha č. 12. 3. Úprava písemností 

Příloha č. 12. 4. Vzor žádosti o nahlížení do 

spisové dokumentace 

Příloha č. 12. 5. Vzor protokolu o nahlížení 

do spisové dokumentace 

Zákon č. 359/1999 Sb. o sociálně-právní 



 

 

ochraně dětí, ve znění pozdějších předpisů 

Směrnice MPSV č. j. 2013/26780-21 ze dne 

19. září 2013  

Zákon č. 109/1999 Sb., o svobodném 

přístupu k informacím, ve znění pozdějších 

předpisů 

 

Kritérium 12b  

Kritérium 13a Příloha č. 13.1 Pravidla pro přijímání a 

vyřizování peticí a stížností 

Příloha č. 13.2 Stanovisko MPSV č. j. 

2012/15432-214 ze dne 20. 2. 2012 

Kritérium 13b Příloha č. 13.3 Zjednodušená Pravidla pro 

přijímání a vyřizování peticí a stížností  

Kritérium 14a Standard č. 7 

Kritérium 14b Příloha č. 7.1. Adresář spolupracujících 

organizací a dalších subjektů 

 

 

 


